市南法院执行局根据网上执行立案审核、执行办案过程中发现的常见问题，给大家总结了一些执行立案中常见问题和注意事项，希望方便当事人立案，同时避免立案过程中被退回修改。以网址方式立案为示范，通过微信小程序立案的参照即可。
一、执行立案应该登录哪个网址
登录https://www.sd12368.gov.cn/login山东法院电子诉讼服务网，注册和登录个人账号后，选择“执行立案申请”，然后选择“执行实施”后，进入执行立案信息填写界面。
[image: d95834b39a989c36c5ce863d03ba72b]
[image: 5a9c48b0c3bbe34d131268f3a801394]
[image: a736c469e2fe022a4dabbb926e9c0e2]

二、执行立案信息应该如何填写
（1） 填写案件信息和执行依据信息
1.申请受理法院：选择“青岛市市南区人民法院”。
2.执行依据文号：填写准确的判决书、调解书、裁决书等生效法律文书案号，严格按照生效法律文书的案号进行规范填写。比如劳动仲裁的文号如果是方括号的请填写方括号，生效法律文书带“第”字的不要省略。
3.申请立案案由：按照生效法律文书确认的案由规范选择。
4.执行依据种类：按照生效法律文书标题进行规范选择。
5.执行依据生效日期：根据生效法律文书的送达情况，填写准确的法律文书生效日期，这很重要，涉及到迟延履行利息的计算问题。
6.作出执行依据单位：填写完整、准确的生效法律文书作出单位，不要写简称。比如不要填写“市南法院”，应当填写“青岛市市南区人民法院”。如果执行依据文号有多个，那么“作出执行依据单位”应该与之对应，用“、”或者“和”隔开填写。
7.选择申请人身份：根据实际情况进行选择。
8.是否接受执前调解：根据实际情况进行选择。
9.执行依据主文：根据生效法律文书的主文进行填写。

特别提醒：
在申请执行立案时，一般应当是一个执行案件对应一个执行依据（基于同一案件有一审、二审的除外），不能把相同、或者当事人的不同执行依据，放在同一执行案件中申请执行。
[image: 37569297b0e133e9b4ea26759e2aa58]
（二）添加当事人
1.当事人是法人、非法人组织等，“单位证件类型”和“单位证件号码”要一一对应。实践中有的法人证件类型填写的是“组织机构代码”，而单位证件号码填写的是“统一社会信用代码”。
2.当事人是自然人的，证件号码要填写准确。只有证件类型准确，执行立案后查控“信息核对”中身份验证才能通过，才能查控被执行人有关财产。

特别提醒：
实践中，部分案件申请执行时，申请人或者被执行人会有遗漏或者多写的情况。因此申请人在申请强制执行时，应该认真分析生效法律文书主文中，谁是权利享有主体，谁是义务承担主体，谁既不享有权利也无需履行义务等等，在申请执行立案时准确列明当事人主体数量和地位。
[image: 2][image: 3]
（三）填写执行信息
1.执行标的种类：根据请求事项对应选择。
2.申请执行标的（金额）：根据请求事项对应准确计算。
3.请求事项（判决结果）：根据申请执行书填写，内容与纸质版申请执行书完全相同和对应。实践中，有的当事人填写的请求事项数据信息和上传的纸质版执行申请书不一致。
特别提醒：
实践中，部分案件申请执行标的数额和纸质版申请执行书金额不一致，会导致一个案件的材料中出现两种执行标的，而执行标的的大小关乎后续一个执行案件执行费的计算等很多问题，因此执行标的种类和数额一定要填写准确，并且和纸质版申请执行书金额一致。
[image: 4]
（四）生成申请书
系统根据前面所填“填写案件信息和执行依据信息”“添加当事人”“填写执行信息”等内容会自动生产一个执行申请书。该自动生成的执行申请书，申请人可以选择用，也可以选择在“上传材料”时删掉，用申请人自己制作的执行申请书。
[image: 5]
（五）上传材料
1.上传文件格式要求：jpg、jpeg、png、bmp、pdf
2.执行实施申请书：申请执行书中应当写明申请执行的理由、事项、执行标的。可以用系统自动生成的；也可以用自己制作的；也可以两者都用，但必须内容保持一致。注意：申请人是自然人的，申请书必须有手写的签字，落款写明具体年月日；申请人是法人或者其他组织的，申请书必须加盖法人或者其他组织的公章，落款写明具体年月日。
3.生效法律文书：上传法律文书应当完整且准确，案件经过二审、再审以及补正裁定的，应该同时把一审、二审、再审、补正裁定等涉及到的法律文书全部上传，且执行申请书内容中，应该清晰描述各审判阶段的结果。
4.申请人身份证明材料：自然人申请的，应当出示居民身份证、护照、港澳通行证、军官证等身份证明；法人申请的，应当提交法人营业执照副本（或统一社会信用代码证书副本）、法定代表人身份证明；非法人组织申请的，应当提交营业执照（或统一社会信用代码证书）副本、主要负责人身份证明。
5.电子送达确认书：申请人需准确填写申请执行有关信息，后续的执行有关电子送达信息会使用该信息。
6.其他资料：
（1）授权委托资料：申请执行人可以委托代理人代为申请执行。委托代理的，应当向人民法院提交经委托人签字或盖章的授权委托书，写明代理人的姓名或者名称、代理事项、权限和期限。委托代理人代为放弃、变更民事权利，或代为进行执行和解，或代为收取执行款项的，应当有委托人的特别授权。
执行中律师代理的，需提交授权委托书、出庭函、律师执业证书复印件等材料；近亲属或者其他人代理的，需提供相关证明与申请人身份材料；法律工作者代理的，应当提交授权委托书、出庭函、其他有关材料；单位工作人员代理的，应当提交授权委托书、劳动合同等材料。
（2）被执行人财产状况登记表和诉讼保全有关材料，诉讼保全情况应当填写诉讼保全有关案号，保全财产的内容、数额以及起始时间；
（3）对于对被执行人限高、失信、查封、拍卖等有关申请；
（4）领取案款账户确认书及银行卡复印件等（案号，应当填写执行案号，执行立案时该案号可以空着不填，不要填写审判案号；退款金额，立案时可空着，待领取案款时再重新核对；当事人账户名称，填写申请人的名字或者名称；账号，填写领取案款的银行卡账号；开户行和联行号：应通过有关银行客服、打电话等方式填写完整、准确，不能随意填写；自然人领取案款附银行卡复印件；法人或者非法人组织等附开户许可证复印件或者其他证明银行账号材料。特别提醒：领取案款的银行账号应该具备领取额度的权限，实践中有部分案件法院打款时，申请人的填写的银行账号每日领款额度有限制，导致打款退回）；
（5）继承人或权利承受人申请执行的，应当提交继承或承受权利的证明文件；
（6）涉及当事人名称变更等工商资料；
（7）向被执行的财产所在地法院申请执行的，应当提交该人民法院辖区有可供执行财产的证明材料；
（8）申请执行仲裁机构的仲裁裁决，应当向人民法院提交有仲裁条款的合同书或仲裁协议书。申请执行国外仲裁机构的仲裁裁决的，应当提交经我国驻外使领馆认证或我国公证机关公证的仲裁裁决书中文本。
（9）债权人申请执行公证债权文书，除应当提交作为执行依据的公证债权文书等申请执行所需的材料外，还应当提交证明履行情况等内容的执行证书。债权人申请执行的公证债权文书应当包括公证证词、被证明的债权文书等内容。权利义务主体、给付内容应当在公证证词中列明。
（10）其他与本案有关资料。
特别提醒：
1.上传的材料，建议通过扫描、高清拍摄等方式，上传方方正正、清晰、完整的资料，切勿出现随意拍摄、页码混乱等情况；
2.对于同一类文件，比如含有多页的生效判决书，建议合并成一个完整的pdf格式文件后再上传，便于工作人员审核；
3.上传资料，务必确保申请执行书和执行依据准确对应，不能把其他案件执行依据上传到该案的执行申请材料中。
[image: 6]
3、 申请人申请执行之后应注意什么
[bookmark: _GoBack]申请人从网上申请执行立案后，首先要经过执行立案审核，审核通过之后到正式立案之前，如果被执行人已经将生效法律文书部分或者全部履行完毕，以及达成其他和解协议等，申请人应该及时将被执行人履行情况告知法院，以免给被执行人造成不必要的损失。
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